

※　実施要領・仕様書の内容を確認した上で、次の事項について具体的に提案してください。

１　本業務についての基本的な考え方
（１）本業務の目的、本区の状況及び本仕様書を十分に理解した上での、本業務に取り組
むにあたっての基本方針について記載してください。
（２）本格実施への展開を見据えた、実現可能かつ持続可能な業務計画について、記載し
てください。

２　業務内容・業務体制
[bookmark: _Hlk175584398]（１）業務を円滑に行うための人員体制計画について
　　　業務遂行に必要な人員の配置、役割分担、責任範囲、緊急時の対応体制等について、具体的に記載してください。
（２）支援スキームの構築について
　　　事業者への支援の流れや方法、ヒアリングの進め方、支援機関との連携体制など、全体的な体制図等を含め、具体的に記載してください。
（３）コーディネーターの選定について
　　　中小企業支援に関する十分な実績や幅広い分野に対応できる能力や経験を有し、事業者の課題やニーズを的確に把握できる人材をコーディネーターとしてどのように選定するかについて、具体的に記載してください。
（４）情報共有の仕組みについて
　　　関係機関との情報連携の方法、共有する情報の種類、セキュリティ対策等について、具体的に記載してください。
（５）試行的実施の運営方法について
　　　試行的実施の目的、実施方法、運営体制等について、具体的に記載してください。
（６）産業振興センターのコンセプト、空間デザイン（イメージ図・デザイン方針）について
　　　産業振興センターの目的や機能を踏まえ、支援拠点として求められる機能性、交流を促進する工夫、来訪者に与える印象等の観点から、それらに沿った明確なコンセプトの提示が期待でき、さらに、そのコンセプトを具体化する空間設計が可能となる取組が期待できる空間デザインの方針やイメージをどのように作成していくか、具体的に記載してください。
（７）新たな産業振興センターのコンセプトにかかる意見聴取・集約について
　　　区内事業者や関係機関等からの意見収集の方法、反映の方法、スケジュール等について、具体的に記載してください。

（８）本格実施に向けた検討の深化について
　　　　　試行的実施の結果を踏まえた改善点の検討、支援体制の強化策、今後の展望等、本
格実施に向けた準備・検討のための取組内容について、具体的に記載してください。

３　安全対策・危機管理
（１） 個人情報の保護及び情報セキュリティの確保、コンプライアンスの遵守について、　記載してください。
（２） 事故発生防止のための対策、事故発生時の対処方法、再発防止に向けた考え方につ
いて、記載してください。

４　その他の提案
（１）本区に対して、業務全般に関する効果的、効率的な工夫等の提案があれば、記載
してください。
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