
※　実施要領・仕様書の内容を確認した上で、次の事項について具体的に提案してください。

１　男女共同参画センター講座等運営企画業務取組方針
	（１）本業務に対する取組方針について、中野区男女共同参画基本計画（第５次）を踏まえ、基本方針を記載してください。

	










２　業務・管理体制
	（1） 業務従事者の経験、専門性及び人員配置計画、連絡調整、バックアップ等の体制について、記載してください。

	

	（２）業務従事者の選任基準について、記載してください。

	

	（３）業務従事者の育成や研修体制について、記載してください。

	







３　事業実施内容
	（1） 講座・講演会の運営企画にあたり、仕様書別添１に記載の各事業内容を踏まえ、事業ごとに下記項目について、できるだけ具体的に企画、提案してください。
項目：内容、目的、対象、対象へのアプローチの仕方（どのように参加者を集めるか等）、講師、実施形式（講義型・ワークショップ型等）、実施方法（会場開催・オンライン開催等）など

	〇ワーク・ライフ・バランス関連事業

	〇事業所における一般事業主行動計画策定の推進

	〇ハラスメント防止に向けた取組

	〇男女共同参画週間講演会、パネル展

	〇女性への暴力防止に関する講座・パネル展示

	〇性に関する知識の普及啓発のための取組



	（2） 講座・講演会等が中止または開催できない場合の対応策を記載してください。

	

	（3） 情報誌の発行にあたり、特集テーマや紙面構成、記事内容などをできるだけ具体的に企画、提案してください。区民の声をどのように取り入れるかも併せて記載してください。

	

	（4） パネル展の実施にあたり、仕様書別添１に記載の各事業内容を踏まえ、事業ごとに内容をできるだけ具体的に企画、提案してください。

	

	（5） 事業実施内容全体の年間スケジュールを記載してください。

	



４　安全対策
	（１）個人情報の保護及び情報セキュリティ対策について、記載してください。

	



	（２）利用者の救急対応、災害等の危機対応について示してください。

	



	（３）講座運営や企画内容等に対する区民等からの苦情や要望への対応及び再発防止に向けた対応方法について、記載してください。
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